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HUYEN SON HA Pic lap - Tw do - Hanh phac
86: (. /2011/QD-UBND Son Ha, ngay (¢ thang | ndm 2011
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché 1am viéc va mbi quan hé ebng tic
cia Uy ban nhin din huyén Son Ha, nhiém ky 2011-2016.

UY BAN NHAN DAN HUYEN SON HA
Can cir Ludt T6 chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cén cir Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat ciia HDND va UBND
ngay 03/12/2004;

Can cir Quyét dinh sb 75/2006/Qb- TTg ngay 12/4/2006 cia Thu tuéng
Chinh phit vé& viéc ban hanh Quy ché 1am viéc miu ctia Uy ban nhén dan huyén,
quan, thi x4, thanh phd thudc tinh;

Theo dé nghi ctia Trudng Phong Noi vu va Chanh Van phong HDND va
UBND huyén Son Ha,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam vieéc va mdi
quan hé cong tac cia UBND huyén Son Ha, nhiém ky 2011-2016.

bidu 2. Quyét dinh ndy c6 hi¢u luc thi hanh sau 7 ngay ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh sb 752/2004/QD-UBND ngay 30/9/2004 cia UBND huyén
Son Ha.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén, Truong Phong Noi
vu, Thu trudng cac phong, ban, Chu tich UBND cac x4, thi trAn chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhur diéu 3

- TT Huyén uy;

- TT HPND huyén;

- CT, PCT, cac Uy vién UBND huyén,
- UBMTTQVN huyén, cac doan thé;

- VPHU va c4c Ban Huyén uy; -~

- VPUB: CPVP,TH 7 Ding Ngoe Diing
- Luu VT. LongS?é




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN SON HA Djc 13p - Ty do - Hanh phitc

QUY CHE LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC
CUA UBND HUYEN SON HA NHIEM KY 2011-2016
(Ban hanh kém theo OP s6 () /201 1/0D-UBND
ngay ( /7/2011 cua UBND huyén Son Ha)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, déi twong didu chinh
1. Quy ché& nay quy dinh vé nguyen tic, ché do trdch nhiem, 18 167 lam viec,

quan hé cong tdc va trinh tu gidi quyét cong viéc cia Uy ban nhan dan huyén
Son Ha.

2. Cdc thanh vién Uy ban nhan dén, Thi trudéng co quan chuyén mén, co
quan thue Uy ban nhén dan huyén, td chirc, ca nhan cé quan hé lam viéc véi
Uy ban nhén din huyen chiu sy diéu chinh ciia Quy ché nay.

Piéu 2. N guyén tic lam viée clia Uy ban nhin dan huyén

1. Uy ban nhan dan huyén lam viéc theo nguyén tic tap trung dén chi, bao
dam phat huy vai tro lanh dao ctia tgp thé Uy ban nhan dén; dong thdi dé cao
trach nhiém c4 nhan ctia Chu tich, Phé Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan
huyén.

2. Giai quyét cong viée dang pham vi trach nhiém, diing thim quyén; bao
dam s lanh dao ctia Huyén uy, sur gidm st cia Hoi dong nhén dan huyén va sy
chi dao, diéu hanh ctia co quan nha nuée cAp trén.

3. Trong phan cong cdng viée, mdi viée chi dirge giao mdt co quan, don vi,
mOt ngudi phu trich va chiu trich nhiém chinh. Cdp trén khong 1am thay cdng
viéc cho cap dudi, tap thé khong lam thay cong viée cho cd nhan va nguoc lai.
Cong vi€e duge giao cho co quan, don vi thi Tha tredng co quan, don vi d6 phai
chiu trach nhiém vé cong viéc duoc giao.

4. Tudn thu trinh ty, thi tuc va thoi han giai quyét cong viée theo quy dinh
ctia phdp ludt, chrong trinh, ké hoach cong tac va Quy ché lam viéc cua Uy ban
nhin din huyén.

5. Dé cao sy phdi hop cong tic, trao ddi thong tin trong giai quyét cong
viée, bio dim dan chi, minh bach trong moi hoat dgng theo diing pham vi, chirc
nang, nhiém vu, quyén han dwoc phép luat quy dinh.

Chwong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi va cich thirc giai quyét cong viée cia
Uy ban nhan dan huyén



1. Uy ban nhan vdé,n huyén gi‘éi quyét cOng vi¢c theo nhiém vy, quyén han
quy dinh tai Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003,
Uy ban nhén dan huyén thao ludn tip thé va quyét dinh theo da sé cic vin dd
dugc quy dinh tai Diéu 124 Luat T chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan
dan ndm 2003 va nhitng vén d& quan trong khac ma phép luat quy dinh thudc
tham quyén ctia Uy ban nhin déan huyén.

2. Cach thirc gidi quyét cong viéc cia Uy ban nhan dan huyén:

a) Thio ludn tap thé va quyét nghj timg vin d& tai phién hop Uy ban nhan
dan huyén;

b) Déi vai mot sb van dé do yéu ciu cip bach hoic khong nhit thiét phai té
chirc thao luan tap thé, theo chi dao cta Chu tich Uy ban nhan dén huyén, Vin
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén (sau ddy goi chung 1a Van
phong) giri toan bd ho so va Phiéu ldy y kién dén timg thanh vién Uy ban nhin
dan huyén dé xin y kién. Hd so giri 1ay v kién thanh vién Uy ban nhan dén
huyén ap dung theo cac quy dinh tai Didu 14 Quy ché nay.

Cac quyét nghi tép thé ctia Uy ban nhéan dan huyén duge thong qua khi cé
qué nira s6 thanh vién Uy ban nhan dan huyén dong ¥. Truomg hop xin y kién
céc thanh vién Uy ban nhan dan huyén bing hinh thirc Phiéu Iy ¥ kién thi-

- Néu vén @& dugc qua nita thanh vién Uy ban nhan dan huyén déng y, Van
phong trinh Ch tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh va bao co trong phién
hop Uy ban nhan dan huyén gin nhét;

- Néu vén dé khong duoc qué nira s thanh vién Uy ban nhan din huyén
dong y thi Van phong bao cao Chii tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh viee
dua ra thao ludn tai phién hop Uy ban nhan dan huyén.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ctia Chii tich Uy ban
nhin dan huyén

1. Chu tich Uy ban nhan dan huyén 1a ngudi 1anh dao va diéu hanh cong
viéc cua Uy ban nhén dan huyén, co trach nhiém giai quyét cong viée theo quy
dinh tai Diu 126 va Diéu 127 Luét T chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin
dan nim 2003 va nhitng vén dé khic ma phap luit quy dinh thugc thim quyén
cta Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh.

2. Truc tiép chi dao giai quyét nhimg van dé quan trong, cip bach, nhiing
vin d& c6 tinh chit lién nganh lién quan dén nhidu linh vuc, don vi va dia
phuong trong huyén.

3. Cht tich Uy ban nhén dan huyén phan cong mdt Phé Chu tich trong sd
cac Pho Chu tich fly ban nhan dan huyén lam nhiém vu Pho Chu tich Thuong
truc; Cha tich quyét dinh diéu chinh phan cdng cong viéc gitta cac Phé Chu tich,
Uy vién Uy ban nhén dan huyén khi cin thiét.

4. Chu tich Uy ban nhan dén huyén ty quyén cho Phé Chu tich Thudng truc
chi dao cong viéc cia Uy ban nhén dan huyén khi Cha tich di véng; truc tiép
giai quyét cong viéc ciia Pho Chu tich di ving hodc phén cong Pho Chu tich
khac giai quyét thay Phé Chu tich di véing.

Diéu 5. Trach nhig¢m, pham vi giai quyét cong viée ciia Phé Chi tich Uy
ban nhin din huyén



1. Phé Chi tich Uy ban nhan dan huyén duge Chu tich Uy ban nhén dan
huyén phéan cong phu trach mot sé linh vuc cong tac, chi dao mdt s6 co quan
chuyén mén, co quan thue Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan x4,
phudng, thi trén (sau day goi chung 13 Uy ban nhéan dan xd).

2. Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén chju trach nhiém cé nhan vé cong
tac ciia minh truéce Uy ban nhéan dén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén; déng
thoi cung céc thanh vién khéc clia Uy ban nhan dan huyén chiju trach nhi¢m tip
thé vé hoat dong cua Uy ban nhan dan huyén truée Hoi ddng nhan dan cung cap
va Uy ban nhén dan tinh.

3. Trong linh vuc cdng tac duge phan cong, Pho Chu tich Uy ban nhan déan
huyén cé nhiém vy, quyén han:

a) Chu dong kiém tra, don dbc, huéng dan, chi dao co quan chuyén mén, co
quan thude Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dén x@ trong viéc t3 chirc thuc
hién nghi quyét cia Hoi dong nhén dan huyén, quyét dinh, chi thi ca Uy ban
nhén dén huyén, Chu tich Uy ban nhan dén huyén, chu truong, chinh sich, phap
luét nha nudc vé linh vuc duoc phan cdng;

b) Chi dao viéc xiy dung va tb chirc thuc hién quy hoach, d& 4n thudc linh
vue duge phan cong phu trach phu hop véi nghj quyét cia Hoi ddng nhan dan
huyén, quyet dinh, chi thi cia Uy ban nhén dan huyén, quy hoach nganh, quy
hoach téng thé clia cc co quan nha nudc clp trén va dudng 16i, chinh sach cia
Péang, phap luét cia Nha nudc;

¢) Pugc su dung quyén han cta Chi tich Uy ban nhén dan huyén trong viéc
quyét dinh giai quyét cac cong vige thue linh vyre duge phén codng va chiu trach
nhiém truge Chi tich vé quyet dinh do;

d) Bo cho va dé& xudt véi Chu tich Uy ban nhén dén huyén xem xét, quyét
dinh xr 1y kip thoi cong viée lién quan dén linh vire duogce phéan céng phu trach
da phdi hop xtr Iy nhung y kién chua théng nhét.

4. Pho Chu tich Thuong trye, ngoai viée thyc hién tréch nhiém va pham
vi gidi quyet cong viéc dd néu tai khoan 1, 2 va 3 Diéu nay ¢on duge Chu tich
uy quyén ldnh dao cong vi¢c cua Uy ban nhan dan huyén khi Chu tich di
vang.

Piéu 6. Trich nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia Uy vién Uy ban
nhin dan huyén

1. Chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhén dén, Uy ban nhan dén
huyén vé cong viée dugc phan cong phu trach; déng thosi tham gia giai quyét
cdng vige chung cia Uy ban nhén dan huyén, cung cac thanh vién khéac clia
Uy ban nhan dén huyén chju trach nhidm tap thé v& hoat dong ctia Uy ban
nhén dén huyen truée Hi ddng nhan dan huyén va Uy ban nhén dan tinh.

2. Trye tiép chi dao, d1eu hanh mdt hodc mét 56 linh vue duge phén cong:
giai quyet theo tham quyen va trinh Uy ban nhan d4n, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén giai quyét céc d& nghj cta co quan, don vi thude linh vye cong tac duge
phén cong phu trach.

3. Tham du ddy dii cic phién hop Uy ban nhén dan, truomg hop vang mat
phai bao cdo va duoc su dong y ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén; tham giay
kién va biéu quyét v& cac van dé thao luan tai phién hop Uy ban nhan dan huyén;
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tham gia ¥ kién v&i cac thanh vién khéc ciia Uy ban nhan dén huyén, Thu truén
co quan chuyén mén, co quan thude Uy ban nhan dan huyén dé xu ly cac véan dé
¢6 lién quan dén Iinh vuc duoc phéan cdng phu trach hodc cac vin dé thuge chire
nang quan 1y clia minh.

4. Thyc hi¢n nhiém vu khéc theo su phén cdng ctia Chu tich Uy ban nhan
dan huyén.

Piéu 7. Trich nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia Thi treéng co
quan chuyén mén, co quan thugc Uy ban nhin dan huyén

1. Chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan
dan huyén va trude phap lugt vé& thuc hién chirc ning, nhiém vy, thim quyen
quéan 1y nha nudc duge giao trén dia ban huyén va chiu sy kiém tra, huéng dén,
chi dao v& cong tac chuyén mén, nghiép vu ctia co quan chuyén mén, co quan

thugc Uy ban nhan dan tinh (sau day goi chung 1 co quan chuyén mén cép
tinh).

2. Chiu trach nhiém chdp hanh cac quyét dinh, chi dao ctia Chil tich, Pho
Chii tich Uy ban nhan dan huyén; trrong hop thue hién cham hodc chua thuc
hién duoc phai kip thoi bao cdo vanéurd ly do.

3. Thii trudng co quan chuyén mén, co quan thude Uy ban nhan dan huyén giai
quyet cac cong vige sau:

a) Giai quyet nhimg kién nghi cua 16 chirc, ca nthan lién quan dén chire ning,
nhiém vu, quyén han thude thAm quyén ciia co quan, don vi minh; trinh Chu tich
Uy ban nhan dan huyén nhitng viéc vuot thim quyén hoic nhitng viéc da phdi
hop giai quyét nhung ¥ kién chua théng nht;

b) Chu dong dé xudt, tham gia ¥ kién vé nhitng cong viéc chung ciia Uy ban
nhan dan huyén va thuc hién cdc nhiém vu cong tac theo phan cong cia Cha tich
Uy ban nhan dan huyén va sy phan cip ctia Thu trudng co quan chuyén mén cip
tinh;

¢) Tham gia ¥ kién véi co quan chu tri soan thao van ban, dé an khi c6
nhitng vén dé lién quan dén chirc ning, thim quyén, linh vuc quan ly cha co
quarn, don vi minh.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia Chanh Van
phong Hji ddng nhin din va Uy ban nhin dan huyén

Ngoai viéc thuc hién cdc quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay, Chanh Vin
phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhan dan huyén (sau day goi chung la
Chanh Van phong) con ¢o trach nhiém sau:

1. Xay dyng chuong trinh, ké hoach cong tic, bao cdo so két, téng két hoat
dong, bao cao kiém diém cong tac chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dén
huyén va céc bao céo khéc ciia Uy ban nhan dan huyen theo su chi dao cia Chu
tich Uy ban nhan dan huyén.

2. Kiém tra, don ddc cac co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhan
dén huyén, Uy ban nhan dan xa thuc hién cic chuong trinh, ké hoach cong tac
ciia Uy ban nhan dan huyén.

3. X4y dung, trinh Uy ban nhén dén huyén thong qua va gilip Uy ban nhan
dan huyén kiém tra, dén ddc, téng két viée thue hién Quy ché lam viéc cia Uy
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ban nhén dén. Gitp Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhéan dan huyén t6 chae
thyc hién Quy che ph01 hop cdng tdc giita Uy ban nhan dan huyén véi Toa 4n
nhan dan, Vién Kiém sat nhén dan, Uy ban Mit tran T qudc Viét Nam, cac
doan thé nhan dan ciing cép.

4. Theo doi, nim tinh hinh hoat dong chung ciia Uy ban nhan dan, 5 chirc
viée thu thap, tdng hop va cung cip théng tin phuc vu chi dao, didu hanh cua Uy
ban nhan déan, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén huyen

5. Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan din huyén td chirc thuc hién Quyét
dinh sé 181/2003/QD-TTg ngay 24 thang 9 ndm 2003 cta Thud tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché thue hién co ché "mét cira” tai co ‘quan hanh chinh
nha nudc & dia phuong, t6 chirc bd phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua
theo co ché "mét cira” ctia Uy ban nhan dan huyén.

6. Bao dam cdc diéu kién 1am viée va 16 chirc phuc vu cac hoat ddng cua
Hoi dbng nhin din, Thuong truc Hoi déng nhin dan huyén, Uy ban nhédn dén,
Cha tich va Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

7. Quan 1y théng nhét viée ban hanh, céng bé vin ban ciia Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhén dan va Chi tich Uy ban nhan dan huyén.

8. Giai quyét mot sé cong viée cy thé khac do Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhin din huyén giao.

Pitu 9. Quan hé cdng tic clia Uy ban nhin dan huyén

1. Uy ban nhan dan huyén chiu su chi dao truc tlep ctia Uy ban nhéan dan
tinh, cé trach nhiém chdp hanh moi van ban cia Uy ban nhan dén tinh va
Cha tich Uy ban nhan dan tinh; thuc hién bdo cao dinh ky, dot xuit theo ché
d6 quy dinh hodc theo yéu ciu ctia Uy ban nhén dan tinh;

2. Uy ban nhan dan huyén chju su chi dao truc tiép ciia Thudng truc
Huyén uy, Ban Thudong vy Huyén uy, dong thoi chiu sy glam sat cua Hoi
ddéng nhan dan huyén trong vi¢e chi dao, diéu hanh thuc hién cdc nghi quyét
ctia Huyén uy, Hoi ddng nhan déan, duong 161 chinh sach ciia Dang, phap luat
cua Nha nude.

3. Uy ban nhén dan huyén phédi hop chit che véi Thudng trye Hoi dong
nhin dén huyén trong vige chuén bi chuong trinh va ndi dung lam viée cua ky
hop Hoi ddng nhan dan, cac bao cdo, dé én clia Uy ban nhan din huyén trinh
Hoi déng nhan dan cung cap, giai quyét cdc van dé nay sinh trong qua trinh thue
hién nghj quyét ciia Hai ddng nhan dan huyén; giai quyet theo thAm quyén cac
kién nghi cta Hoi dong nhan dan, cac Ban cia Hoi dong nhén dan huyén va tra
10 chit van ctia dai biéu Hai dong nhan dan huyén.

4. Uy ban nhéan dan huyén phéi hgp chit ché v§i Uy ban Mit tran T quéc
Viét Nam va cac doan thé nhan dan cing cdp cham lo, bao vé lgi ich chinh dang
ciia nhan dan; tuyén truyén, gido duc, vin déng nhan dan tham gia xay dung,
cting ¢ chinh quyén vimg manh, ty gidc thuc hién cdc chu trwong, duong 16i
clia Déang, chinh sach va phap luat ctia Nha nude. Uy ban nhin dan huyén co
trach nhiém tao dleu kién dé Uy ban Mt tran T quéce Viét Nam va céc doan thé
nhén dan cung cip hoan thanh tbt chirc ning, nhiém vy; Xem Xét, giai quyét theo
thim quyén cdc klen nghi ctia Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam va cic doan
thé nhan dan cung cp.



5. Uy ban nhén dan huyén phdi hop véi Vién Kiém sat nhan dan, Toa an
nhan dan huyén trong viéc ddu tranh phong, chéng toi pham va cac hanh vi vi
pham phap luat; bao dam thi hanh phap luat, gitr vitng ky cuong, ky ludt hanh
chinh va t6 chirc viée tuyén truyén, gido duc phap luat tai dia phuong.

Chuwong IT1
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN

Piéu 10. Cdc loai chwong trinh céng tic

1. Chuong trinh cong tac ndm cua Uy ban nhéan dan huyén gdm: nhitng
nhiém vy, giai phap cia Uy ban nhén dén huyén trén céc linh vyc cong tac trong
nam, cac bao cao, dé an vé& co ché chinh sach, quy hoach, ké hoach... thudc
pham vi quyét dinh, phé duyét ciia Uy ban nhan déan huyén, Chu tich Uy ban
nhan dén huyén hoac trinh Hoi ddng nhan dan huyén, Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong nam.

2. Chuong trinh cbng tic quy 1a cu thé hod chuong trinh céng tac nim duoc
quy dinh thyc hién trong timng quy va nhimg ¢dng viéc bd sung, didu chinh cin
giai quyét trong quy.

3. Chuong trinh cdng tac thang 13 cu thé hod chwong trinh céng tac quy
dugce quy dinh thuc hién trong timg thang cia quy va nhiing cong viéc can bd
sung, diéu chinh trong thang.

4. Chuorng trinh cong tac tuan gom cac cong viéc ma Cha tich va cac Pho
Chu tich giai quyét hang ngay trong tuan.

Piéu 11. Trinh ty xAy dyng chwrong trinh céng tac

1. Xay dung Chuong trinh cong tac ndm:

a) Cham nhét vao ngay 31 thang 10 hang nam, cac co quan chuyén mén, co
quan thude Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dan x3 g Van phong Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Danh muc cac dé 4n cén trinh Uy ban
nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dan huyén ban hanh hoic trinh Hoi dong nhéan
dan huyén ban hanh trong nim 16i (sau ddy goi chung 13 dé én, viin ban). Cac dé
an, van ban trong chuong trinh cong tac phai ghi 13 sb thi tu, tén dé an, tén van
ban, ndi dung chinh ciia dé 4n, co quan chu tri, co quan phdi hop va thdi gian
trinh;

b) Vin phong tdng hop, du kién chuong trinh cong tac ndm sau cia Uy ban
nhan dan huyén, giri lai cic co quan lién quan tham gia y kién;

¢) Sau bay (07) ngay lam vicc, ké tir ngdy nhan dugce du thao Chuong trinh
cdng tac nam sau ctia Uy ban nhan déan huyén, co quan duge hoi y kién c6 trach
nhiém tra 14, giri lai Van phong hoan chinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dén
huyén xem xét viéc trinh Uy ban nhan dan vao phién hop thuong ky cudi nam;

d) Sau bay (07) ngay lam viéc, ké tir khi Chuong trinh céng téc nam duge
Uy ban nhan dén huyén théng qua, Van phong trinh Chit tich duyét, giri thanh
vién Uy ban nhéan dan, c¢co quan chuyén médn, co quan thudc Uy ban nhéan dan
huyén, Uy ban nhan dén x4 biét, thue hién.

2. Xay dung Chuong trinh ¢ong tac quy:



a) Cham nhit vao ngay 15 thang cubi quy, co quan chuyén mén, co quan
thuoe Uy ban nhén dan huyén, Uy ban nhén dén xa gui Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dén huyén béo cdo danh gia két qua thuc hién chuong
trinh cdng tac quy do, ra soat cac vén @ can diéu chinh, bé sung vao Chuong
trinh cong tac quy sau ciia Uy ban nhan dan huyén;

b) Van phong téng hop, xay dyng Chuong trinh cOng tac quy sau cia Uy
ban nhan dan huyén, trinh Chi tich Uy ban nhan dan quyét dinh;

c) Cham nhat vao ngay 20 cua thang cudi quy, Vin phong ¢6 trach nhiém
trinh Chi tich Uy ban nhan dén huyén phé duyét Chuong trinh cong tac quy sau

ciia Uy ban nhan dan huyén, gui co quan chuyén mén, co quan thugc Uy ban
nhan dan huyén va Uy ban nhan dan xa biét, thuc hién,

3. Xay dung Chuong trinh cdng tac thang;

a) Cham nhét vao ngay 20 hang thang, Thi trudng co quan chuyén mon, co
quan thudc Uy ban nhan dan huyén, Cha tich Uy ban nhéan dén x& can cir vao
tién do chudn bj cac d& an, vin ban da ghi trong Chuong trinh cong tac quy,
nhimg van dé con tdn dong hosic mdi phat sinh, xay dung chuong trinh cong tac
thang sau ciia don vi minh, giri Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén
déan huyén.

b) Vin phong téng hop Chuong trinh cdng tac hang thang cia Uy ban nhan
dan huyén. Chuong trinh cdng tac thang ctia Uy ban nhén dén huyén can dugce
chia theo timg linh vuc do Chul tich, cac Phé Chil tich phu trach giai quyét;

¢) Cham nhét vao ngiy 25 hang thang, Vin phong trinh Chi tich Uy ban nhan
dé4n huyén duyét Chuong trinh cong tic thang sau ctia Uy ban nhan dén huyén, gri
cac co quan chuyén mén, co quan thuée Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan
dan xa biét, thuc hién,

4. Xay dung Chuong trinh cong tic tudn:

Cén cir vao chuong trinh cong tac thang va chi dao ctia Chu tich, cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dén, Vin phong xay dyng Chuong trinh cdng tac tuin sau
ctia Chu tich va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huy€n, trinh Chi tich quyét
dinh cham nhit vao chiéu th sau tuln trude va thong bao cho cac t6 chirc, cé
nhén lién quan biét, thuc hién.

5. Van phong c6 trach nhigm tham muu cho Uy ban nhan dan huyén trong
viée xay dung, didu chinh va don dbc viéc thuc hién chuong trinh c6ng tac cua
Uy ban nhan dan huyén. Viée didu chinh chuong trinh cong tac do Chu tich Uy
ban nhan dan huyén quyét dinh, Vin phong thong bao kip thoi dé céc thanh vién
Uy ban nhén dan huyén, Thi truéng co quan lién quan biét, thuc hién.

6. Trong qué trinh xay dung Chuong trinh cdng tac, Van phong Hoi ddng
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén phdi hop chit ché véi Vian phong Huyén ty
dé khong xay ra tinh trang chdng chéo hoat dong gitta Bi thu, Pho Bi thu Huyén
dy, Chu tich, Pho Chil tich Hoi ddng nhén dan, Chi tich, Phé Chu tich Uy ban
nhan dan huyén.

Didu 12. Theo doi, danh gia két qua thye hién chwong trinh céng tic
1. Pinh ky thang, quy, 6 thang va nam, trén co s& cac chuong trinh cong téc
cia Uy ban nhan dan huyén dugc phé duyét, co quan chuyén mén, co quan
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thL}éc Uy bap nhan dan huyén va Uy ban nhin dan xi cé trach nhiém ra soét,
kiém diém két qua thire hién phéan cong vi¢e cua don vi minh, théng bdo véi Vin
phong HDND va UBND huyén két qua xtr ly cac dé 4n, cong vige do co quan
minh chd tri; cdc dé an, cong vi¢e con tdn dong, hudéng xir 1y tiép theo va nhimg
kién nghi dleu chinh, bb sung vin ban, d& 4n vao chuong trinh céng tac ky t6i
ciia Uy ban nhan dan huyén,

2. Vin phong ¢6 trach nhiém tdng hop, trinh Chi tjich Uy ban nhén dan
huyén quyét dinh diéu chinh, bd sung vao chuong trinh cong tac, phit hop véi
yéu cau chi dao diéu hanh cia Uy ban nhan din huyén; dinh ky 6 thang va ndm
bao céo Uy ban nhan dan huyén két qua thyc hién chuong trinh céng tac chung
ctia Uy ban nhan dan huyén.

Pitu 13. Chuin bj & 4n, viin ban trinh Uy ban nhin din huyén

1. Trén co s& chuong trinh, ké hoach céng tac cia Uy ban nhan dén huyén,
Thi trudéng co quan chd tri tién hanh 1ap ké hoach du thdo vin ban, dé an. Ké
hoach du théo vin ban, dé 4n cda co quan chd tri c¢in xé4c dinh rd sb thit tu, tén
vin ban, dé 4n, ndi dung chinh cia dé 4n, don vj chi tri soan thao, don vi phoi
hop, tién do thyc hién va thoi gian trinh.

2. Tha truéng co quan chu tri soan thio dé 4n, vin ban c6 trach nhiém té
chirc viée xiy dung ndi dung vin ban, d& 4n bao dam ding thé thirc, thi tuc,
trinh tur soan thao; ldy y kién tham gia cia c4c co quan lién quan, y kién thim
dinh cia Phong Tu phap huyén (601 véi vin ban quy pham phép ludt) va bao
dam thoi han trinh. Trudmg hop cdn phai diéu chinh ndi dung, pham vi hodc thoi
han trinh, Tha trudng co quan chd tri soan thao phai bao cdo Chu tich hodc Phé
Chi tich Uy ban nhan dan huyén phu trach xem xét, quyét dinh.

3. Déi v6i van ban quy pham phép lujt, viée Jy y kién va tra 161 y kién phai
tudn tha quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 Luit Ban hanh vén ban quy pham phéap
Juat cia Héi ddng nhéan dan va Uy ban nhan dan nim 2004. Thd trudng co quan
chuyén mén, co quan thudce Uy ban nhéan dan huyén khi duge yéu ciu tham gia y
kién v& dé an, van ban c6 lién quan dén linh vuc quan ly cua co quan, don vi
minh, ¢6 trach nhiém tra 151 bing vin ban theo dang ndi dung, thoi gian yéu cau
va chiu trach nhiém vé y kién tham gia.

4. Chanh Vin phong c6 trich nhiém glup Cha tich, Phé Chid tich Uy ban
nhin dan huyén theo doi, don déc viée chufn bj dé 4n, vin ban trinh Uy ban
nhin dan huyén.

Chuong IV
THU TUC TRINH, BAN HANH VA KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN
Pi¢u 14. Hb so trinh Uy ban nhéin din, Cha tich Uy ban nhin dén
huyén giai quyét cong vige bao gdm:
1. N&i dung T& trinh dé 4n, van ban gbm: su can thiét, ludn cr ban hanh dé 4n,
vin ban; nhitng ndi dung chinh cia de an, van ban va nhitng ¥ kién con khic nhau.
T trinh phai do ngudi ¢6 thim quyén ky va déng dau diing quy dinh.

2. Du thao dé 4n, vin ban.




3. Vin ban thdm dinh ciia Phong Tu phép huyén (di véi van ban quy pham
phap luat).

4. Bao céo tdng hop v kiél} tham gia clia céc co quan va giai trinh tiép thu
clia co quan chu tri soan théo d€ an, vén ban.,

5. Vin ban tham gia ¥ kién clia cac co quan c6 lién quan.

6. Cac tai liéu can thiét khac (néu co).

Pidu 15. Thim tra hd so dé 4n, viin bin trinh

1. T4t ca hd so vé }ié an, vin ban do co quan chuyén mén, co quan thude Uy
ban nhén dédn huyén, Uy ban nhén dan x& chu tri soan théo, trude khi trinh Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan huyén phai qua Van phong dé lam tha tuc
vao s cong van dén. Vin phong thue hién viée thim tra v& thi tuc hanh chinh,
noi dung, hinh thirc v thé thirc van ban.

2. Khi nhan duge hd so trinh, Van phong kiém tra hd so vé tha tuc, thé thie,
hinh thirc vén ban:

a) Néu hé so do co quan chu tri sogn thao guri trinh khéng dung quy dinh

tai Didu 14 Quy ché nay, t01 da trong hai (02) ngay lam vigc, ké tir ngay nhin,
Vin phong tra lai va yéu cau co quan chi tri bd sung hd so theo quy dinh;

b) Néu hé so trinh kh6ng ph hop vé thé thirc, hinh thirc; néi dung vén ban
khéng bao dam vé chuyén mén va tinh théng nhit thi Vin phong trao dbi véi co
quan ch tri soan thao dé chinh sira cho phu hop;

Trudmg hop gifta co quan chi tri soan thao va Vin phong khong théng nhat
thi Van phong béo cdo Chu tich, Phé Chil tich Uy ban nhan dan huyén quyét
dinh.

Piéu 16. Xir Iy hd so trinh gidi quyét céng vige

1. Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, giai quyét cong
viée chit yéu dua trén hd so vé d@ an, viin ban clia co quan trinh, béo cdo thim
tra ciia Phong Tu phap (d6i véi van ban quy pham phép luat) vay kién thim tra
cta Van phong,

2. Pbi véi cong viée ¢6 ndi dung khong phire tap thi cham nhét hai (02)
ngay 1am viée, ké tir khi nhan dugc ho so trinh, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhin dan huyén cho y kién giai quyét hodic ky ban hanh. Di voi vin dé co néi
dung phirc tap, can thiét phai dua ra hop thao luan, hodc phai trinh Uy ban nhan
dan huyén xem x¢€t, quyet dinh thi Chu tich, Phé Chu tich giao Van phong phéi
hop v6i co quan chi tri dé an, van ban dé bé tri thoi gian va chudn bi ndi dung
lam viéc.

3. Khi d2 an, van ban trinh da duge Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén
huyén cho y kién giai quyét, Vin phong phéi hgp voi co quan trinh hoan chinh
dé 4n, van ban, trinh Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan huyén ky, ban
hanh.

Pi¢u 17. Thim quyén k¥ viin ban

1. Chu tich Uy ban nhan dén huyén ky cac véan ban sau day:

a) Van ban quy pham phap ludt ctia Uy ban nhén dan huyén; to trinh, cac
béo c4o, cong vin hanh chinh ctia Uy ban nhan din huyén giri co quan Nha
nude cp trén va Hai ddng nhan dan huyén;
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b) C4c vin ban thudc thim quyén quyet dinh cta Chd tich Uy ban nhan dan
huyén quy dinh tai Luat Td chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén ndm
2003 va céc vin bin quy pham phép ludt khdc quy dinh thugc thim quyén quyét
dinh ciia Chi tich Uy ban nhin dén huyén.

2. Ph6 Chi tich Uy ban nhan dan huyén ky thay Chii tich Uy ban nhén déan
huyén nhimg van ban thuge linh vue duge Chn tich phéan cong phuy trach hodc
Chu tich uy quyén. Pho Chu tich Thuong trie, ngoai vide ky thay Cha tich cac
vén ban ve linh vue duge phén cdng phu trach con duge Chi tich uy quyén ky
cic vin ban thuoc tham quyén ciia Chii tich khi Chu tich di ving.

3. Chanh Vin phong ky thira 1énh Chu tich Uy ban nhan dén huyén vin ban
thong bdo két ludn cia Chu tich, Pho Chu tich trong cdc phién hop Uy ban nhan
dan huyén, cc viin ban gidy t& khéc khi Chii tich Uy ban nhén dén huyén giao.

Piéu 18. Phat hanh, cdng bd vin ban

1. Vian phong chiu trach nhiém phat hanh vin ban cia Hoi déng nhén dén
huyén, Uy ban nhin dan huyén, Chi tich Uy ban nhan dén huyén ban hanh trong
thoi gian khong qua hai (02) ngay, ké tir ngdy vin ban duge ky; bdo dim dung
thii tue, ding dia chi.

2. Vin ban quy pham phap luit do Hai dong nhén dén huyén, Uy ban nhan
dan huyén ban hanh phai duoc gii dén cic co quan cip trén, cic co quan cé
tham quyén gidm sat, cac td chire, ¢4 nhén hiru quan tai dia phuong va cong bd
dé nhan dan biét theo quy dinh tai Khoan 2, khoan 3 Diéu 8 Lu4t Ban hanh vin
ban quy pham phap ludt ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin dén ndm 2004,

giri ding Cong bdo cép tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 100/2010/ND-CP
ngdy 28 thing 9 nim 2010 ciia Chinh phu v& Céng bao.

3. Vin ban do Hoi ddng nhan dan huyén, Uy ban nhédn din huyén ban hanh
phai dugc phan loai, luu trit mdt cach khoa hoc va ¢dp nhit kip thoi.

4. Chanh Vin phong c6 trach nhiém td chirc viée quan 1y, cdp nhat, luu trix,
khai thdc vin ban phdt hanh, vin ban dén cua Uy ban nhén dan huyén theo quy
dinh ciia phap ludt v& viin thy, luu trir va Quy ché lim viée ctia Uy ban nhin dan
huyén.

Pitu 19. Kiém tra viéc thi hanh vin ban

1. Chu tich Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhi¢m t6 chie, chi dao thuong
xuyén ty kiém tra hogc t6 chirc doan kiém tra chuyén dé viée thi hanh vén ban
tai dia phuong khi can thiét; quyét dinh xtr Iy hodc uy quyen cho Pho Chu tich
xtr 1y theo thim quyen hodc bdo cdo co quan co thim quyén xit Iy vin ban trai
phép luat, stra ddi, bd sung nhitng quy dinh khéng con phit hop theo quy dinh tai
Nghi dinh 56 135/2003/ND-CP ngay 14 thang 11 ndm 2003 clia Chinh phu vé
kiém tra va xir Iy viin ban quy pham phap lut.

2. Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén kiém tra viéc thi hanh vin ban
théng qua lam viée truc tiép v6i co quan, don vi thudc linh vuc duge phén cong
phu trach nhdm chén chinh kip thoi nhimg vi pham vé ky cuong, ky luat hanh
chinh nhi nuéc va ndng cao trach nhiém thi hanh vén ban; xur ly theo thédm
quyen ctia Chit tich Uy ban nhan dén huyén vin ban trai phép ludt, bd sung, sira
dbi nhitng quy dinh khong con phtt hop thuge linh vyc phu trach khi duge Chu
tich Uy ban nhén dén huyén dy quyén.
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3. Thit truéng co quan chuyén mon, co quan thue Uy ban nhan dan huyén
thuong xuyén ty kiém tra vi¢c thi hanh van bén, kip thoi bao céo va kién nghl
Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén phu trach xir Iy theo thdm quyén
van ban ban hanh trai phép ludt, sira dbi, bd sung nhitng quy dinh khong con phu
hop thudc linh vuc quéan ly ctia co quan, don vi minh.

4. Phong Tu phap huyén c6 trach nhiém gidp Uy ban nhan dén huyén thyc
hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé cong tdc kiém tra van ban tai dia phuong
theo quy dinh tai Nghj dinh s0 135/2003/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2003
ctia Chinh phii v& kiém tra va xtr ly van ban quy pham phap luit.

Chwong V
CHE PO HOI HOP, TIEP KHACH,
PI CONG TAC VA THONG TIN BAO CAO

Piéu 20. Phién hop Uy ban nhan din huyén

1. Chuén bj v tridu tdp phién hop

a) Uy ban nhan dan huyén, mdi thang hop it nhét mot lan. Thoi gian tri¢u
tap phién hop do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh. Chu tich Uy ban
nhan din huyén chi toa phién hop Uy ban nhan dan huyén, khi Cha tich ving
mat, Phé Cha tich Thuong truc thay Chit tich chi toa phién hop. Chu tich, cac
Ph6 Cha tich Uy ban nhan dan huyén chi tri viéc thao luan timg dé an trinh Uy
ban nhén dan huyén theo linh vyc dugc phin cong;

b) Co quan chii tri soan thao dé an, vin ban phai giri trwde hd so dé Cha tich
hoc Ph6 Chii tich Uy ban nhan dan huyén phu trach linh vyc xem xét, quyét
dinh viéc trinh ra phién hop;

¢) Van phong c¢6 nhiém vu dy kién chuong trinh va thanh phan phién hop,
trinh Cha tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh; dén dbc cac co quan chi tri
de an glri hd so trinh va céc tai lidu lién quan,; kiém tra hd so dé an trinh; grl
gidy moi, tai lidu ky hop dén cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén va dai biéu
truée phién hop tién hanh nam (05) ngay; chudn bj cac diéu kién phuc vu phién
hop.

2. Thanh phén dy phién hop

a) Thanh vién Uy ban nhén dan huyén phai tham du day di cac phi€n hop
Uy ban nhén dén huyén, néu ving mit phai dugc Cha tich Uy ban nhan dan
déng y. Uy vién Uy ban nhan dan, dong thai 12 Thi truéng co quan chuyén
mon, co quan thudc Uy ban nhén dén huyén, c6 thé Gy nhiém cho cap pho cia
minh du hop thay néu ving mit va chiu trach nhiém vé ¥ kién phat biéu tai
phién hop cia ngudi do minh dy nhiém. Phién hop Uy ban nhan dan huyén chi
duoc tién hanh khi c6 it nhit hai phin ba (2/3) tbng s6 thanh vién Uy ban nhan
dan huyén tham duy;

b) Cht tich Uy ban nhén dan huyén mdoi Cha tich Hoi dong nhan din huyén
du cac phién hop Uy ban nhén dan huyén. Tuy theo tinh chit, ndi dung phién
hop, Chii tjch Uy ban nhan dén huyén c¢6 thé m&i Trudng cac Ban cua Héi dong
nhan din huyén, Thi truéng co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhén
dan huyén, Vién truéng Vién Kiém sat nhan dan huyén, Chanh 4n Tda 4an nhan

12




dén huy¢n, Chu tich Uy ban Mt trén Té quoc Vigt Nam, ngudi dimg dau céc
doan thé nhan dan cing cép du hop, khi ban v& van dé co lién quan.

3. Pai bidu du hop khong phai 1a thanh vién Uy ban nhén dan huyén duge
mo1 phat biéu ¥ kién, nhung khong c6 quyén biéu quyét.
4. Trinh ty phién hop

a) Chanh Van phong bao céo sb thanh vién Uy ban nhan dan c6 mat, ving
mdt, nhitng ngudi du hop thay, dai biéu m&i va chuong trinh phién hop;

b) Chii toa diéu khién phién hop;
¢) Uy ban nhén dén thio luan timg dé an theo trinh ty:

- Thu trudng co quan chu tri soan théo trinh bay tém tit dé an (khong doc
toan van) néu rd nhitng van dé con ¢o § kién khac nhau, nhiing vén dé cin thao
luén va xin ¥ kién tai phién hop vé dé 4n;

- Céc dai bidu du hop phat biéu ¥ kién noi rd nhimg ndi dung déng v, khong
dbng ¥, nhimg ndi dung can 1am rd hoic kién nghi diéu chinh, bd sung;

- Thi trudng co quan chi tri soan thao dé 4n phét biéu v kién tiép thu, giai
trinh nhitng diém chura rd, chua nhét tri; tra 101 céc cdu hoi cua dai bidu;

- Chu tich hozc Phé Chi tich chu tri thao luin d& an két luan va Ay bidu
quyét. Néu duge qua mira s thanh vién Uy ban nhan dén tan thanh thi dé 4n
duogc thong qua; tnrong hop con vén de thao luan chua r3, chi toa dé nghi Uy
ban nhan din chua thong qua va yéu ciu co quan chu tri soan thao dé 4n chuén
bi thém;

- Chu toa phét biéu két thic phién hop Uy ban nhan dan huyén.

5. Bién ban va thong bao két qua phién hop

a) Bién ban phién hop Uy ban nhan dan huyén phai dugc ghi day du, chinh xac
cac v kién phat biéu, didn bién cua phién hop, két qua biéu quyét (néu co), v kién
két luan ciia chi toa. Bién ban phai c6 chit ky x4c nhdn cia Chanh Vian phong va
lyu ho so ciza Uy ban nhan dan huyén;

b) Chanh Van phong tb chirc viéc ghi bién ban va c6 trach nhiém théng bao kip
thii bang vin ban vé y k1en két luan cia chu toa phién hop, gui cac thanh vién Uy
ban nhan dan huyén, céc t6 chirc, ca nhan lién quan biét, thuc hién.

¢) Can ctr thong bao két qua phién hop, Tha truong co quan chuyén mon, co
quan thudc UBND huyén, Chu tich UBND céc x4, thi tran té chire thuc hién nhiém
vu thude pham vi thdm quyén trach nhiém cia don vi minh duge néu trong thong
béao két luan.

Pidu 21. Hop xir Iy cong viée thudng xuyén ciia Cha tich, Phé Chi tich
Uy ban nhin ddn huyén

1. Hop giao ban: Chu tich, cic Phé Cha tich Uy ban nhén dan huyén tién
hanh hop giao ban dinh ky hai tudn mot lan.

a) Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh viéc tridu tép, thanh phan,
ndi dung, thii gian va chu tri hop giao ban. Trudong hop Chi tich ving mit, ty
quyén cho Phé Chi tich Thudng truc cha tri thay;

b) Thanh phin hop giao ban gdm: Chu tich, cac Phé Cha tich va Chanh Vin
phong. Trudng hop cin thiét, ¢6 thé mdi Thuong true HDND, Thudng truc
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UBMTTQVN huyén tham dy va moi Thi truéng mdt s& co quan chuyén mon,
co quan thudc Uy ban nhan dan huyén, Cha tich Uy ban nhén dan x3 dé ban
nhitng van dé c6 lién quan;

¢) Trinh ty va ndi dung hop giao ban: Chanh Vian phong bao céo nhitng
cong viéc chinh da xir 1y giwa hai ky hop giao ban; nhitng cong viéc ton dong,
méi phat sinh can xin y kién Chu tich, Phé Chu tich va du klen Chuong trinh
cdng tac thoi gian dén. Dai biéu dy hop phat biéu y kién, d& xuét bién phép xir Iy
thuée thdm quyén. Chu tri cudce hop phat biéu két luan hop giao ban.

d) Chanh Van phong thong bao két luan cudc hop giao ban Cha tich, Phoc Chu
tich UBND huyén. Cén clr thong bao két luan cudc hop giao ban, Thu truong co
quan chuyén moén, co quan thudc UBND huyén, Chu tich UBND céc x4, thi trin t6
chite thyc hién nhiém vy thudce pham vi thdm quyén trach nhiém ctia don vi minh
dirgc néu trong théng bao két luan.

2, Hop xur ly céc cdng viée phirc tap, dot XUAt, crfip bach:

a) Theo ¥ kién chi dao ctia Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén,
Chanh Van phong c6 trach nhiém giri gidy moi, tai liéu lién quan dén cac dai
biéu, chuan bi cac diéu kién phuc vu cudc hop; ra théng bao y kién két luan cua
Chi tich, Phé Cht tich Uy ban nhan déan huyén chu tri cude hop hodc phdi hop

véi co quan chi tri dé an hoan chinh vén ban, trinh Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan huyén quyét dinh;

b) Pai biéu dugc moi du hop c6 trach nhiém tham gia ding thanh phén,
dung thoi gian va chuén bi ¥ kién v& céng viée dugc dua ra thao luan tai
cudc hop;

¢) Co quan chu tri cong vige duge dua ra thao ludn tai cude hop 6 trach
nhiém chuén bi day da tai liéu, ¥ kién giai trinh; phdi hop véi Van phong du
thao thong bao v kién két luan cta Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén
huyén tai cudc hop hodc hoan chinh vén ban, trinh Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan huyén quyet dinh.

Pidu 22. T chirc hop, hoi nghi ciia co quan chuyén mdn, co quan thude
Uy ban nhin dan huyén, Uy ban nhin dan xa

1. Thu trudng co quan chuyén mon, co quan thuge Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich Uy ban nhan dén xa ¢ quyén quyet dinh va chiu trach nhiém vé viéc td
chirc hop, héi nghi dé trién khai hoac tong két cong tac, thao luan chuyén moén,
tap hudn nghiép vu trong linh vue quan 1y cia cap minh. T4t ca cac cudc hop,
héi nghi phai duge td chirc ngéin gon, ding thanh phan; bao dam thiét thye, tiét
kiém va hiéu qua.

2. Cugc hop, hdi nghi do co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhan
dén huyén t6 chirc ¢6 mdi lanh dao cta nhiéu co quan chuyén mén, co quan
thudc Uy ban nhén dan huyén, Chu tich Uy ban nhén dan x4 dy, phai bao cao
xin v kién va duoc sy déng ¥ cia Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé ndi dung,
thanh phén, thoi gian va dia diém té chire cude hop.

Diéu 23. Tiép khach ciia Uy ban nhin d4n huyén
1. Vin phong trinh Chu tich hodc Phé Cha tich Uy ban nhéan dan huyén vé
thori gian va ndi dung tiép khach theo dé nghi ctia Thi truéng co _quan chuyen
mén, co quan thude Uy ban nhan dan huyén hodc ctia khach; phdi hop véi co
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quan lién quan chudn bi chuong trinh, ndi dung va 1 chuc phuc vu cude tiép,
lam viéc ctia Ch tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén.

2. Céc co quan, don vi c6 khich nude ngoai dén lién hé cong tdc, 1am vige
véi Chu tich hogic Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén phai phdi hop véi Cong
an huyén, co quan lién quan dé bdo dam an ninh, an toan cho khéch va co quan
theo quy dinh cia phép luit.

Piéun 24. Pi cdng tac, ti€p xic cir tri.

1. Thu truéng co quan chuyén mdn, co quan thude Uy ban nhan dan huyén
di cdng tdc ngodi pham vi huyén hofc ving mit trén ba (03) ngay phai bao cdo
va duoc sy dong ¥ ciia Chil tich hodic Pho Chu tich Uy ban nhén dén huyén phu
trach; dong thn, trong thoi gian di ving phai iy quyén cho cdp phé ctia minh
gidi quyét cong viéc thay.

2. Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién Uy ban nhan din huyén, Thi trudng
co quan chuyén mén, co quan thusc Uy ban nhan dan huyén phai danh thoi gian
thich hop dé di co s&, tiép xiic v6i nhan dan, kiém tra, niim tinh hinh thuc t&; kip
thoi ginp co s& giai quyét kho khiin, vudng mic méi phét sinh va chén chinh kip
thdi nhitng sai pham.

3. Chii tich, Pho Chu tich va Uy vién Uy ban nhén dan huyén, Thi truong
co quan chuyén mon, co quan thude Uy ban nhédn dan huyén phai tham du diy
di cac budi tlep xuc cur tri khi duge Thuong true HDND va UBMTTQVN
huyén moi, dé thong tin tinh hinh kinh té - x4 hoi ctia dia phuong va giai dap kip
thoi cac thic mic, kién nghi cia ot tri ddi véi cde vin dé thude pham vi quan 1y.

Piéu 25. Ché dd thong tin, bdo cdo

1. Thi trudng co quan chuyén mdn, co quan thude Uy ban nhan din huyén
phai thuc hién ddy di ché d¢ bio céo dinh ky, bao cdo dot xudt ctia Uy ban nhén
din huyen cor quan chuyén mén cp tinh;

2. Thu trudng co quan chuyén mon, co quan thugc Uy ban nhan dan huyén
¢b trach nhiém tong hop bdo cdo vé nganh, linh vuc theo yéu ciu cia Uy ban
nhéan dan huyén, Huyén ny, Hoi dong nhén dan huyén.

3. Chanh Vin phang cé tréch nhiém tdng hop bdo cdo kiém diém chi dao,
didu hanh cua Uy ban nhin dan huyén dinh ky (thang, quy, 6 thang va nam), bdo
cdo tong két nhiém ky va cic bio cdo dot xuit giri Uy ban nhan dan tinh,
Thu’(mg vu Huyén ty, Thuong truc Hoi dong nhén dan huyén; ddng thoi giri cac
thanh vién Uy ban nhan din huyén, Thi tredng co quan chuyén moén, co quan
thude Uy ban nhan dan huyén va Chu tich Uy ban nhén din xa.

4, Chanh Vin phong c¢6 trach nhi€ém cung cap thong tin vé tinh hinh hoat
dong cia Uy ban nhén ddn huyén, tinh hinh kinh té - xd hoi cia dja phuong cho
céc doan thé nhan dan cing cp, co quan thong tin dai chung ¢ thong tin cho
nhén dan.

Chuwong VI
TIEP DAN, GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

Diéu 26. Trach nhiém ciia Chi tich Uy ban nhan dén huyén

1. Chi dao Chdnh Thanh tra huyén, Chanh Vian phong, Thii truong co quan
chuyén mén, co quan thuoc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhin dan
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xd thuc hién cong tac thanh tra, tiép dan, giai quyét khiéu nai, t§ cdo theo dung
quy dinh cua phap luét.

2. Phéi hop chat ché voi Thuorng vu Huyén uy, Thudng truc Hoi dong nhan
dan huy¢n, Uy ban Mat tran T6 quoc, cac doan thé nhéan dan cap huyén trong
viée td chuc tiép dén, giai quyét khxeu nai, t& cdo. Cha tich Uy ban nhin déan
huyén phai ¢6 lich tiép dan, quy dinh 56 budi truc tiép tiép dén trong thang va sb
lan Gy quyén cho Pho Chii tich tiép dan phii hop véi yéu cdu clia cong viée, bao
dam m01 thang lanh dao Uy ban nhan dan huyén danh it nhét hai (02) ngay cho
viée tiép dan.

3. Giai quyet khiéu nai, td céo thudc thim quyén theo quy dinh ctia Luét
Khiéu nai, t6 co.

4, _Ch;y trach nhiém trudce Uy ban nl}e’m dé.l} tinh, Chu tich Uy ban I}hé.n dan
tinh néu d€ xay ra tinh trang khi€u nai, t6 cao ton dong, kéo dai, vuot cap tai dia
phuong.

Piéu 27. Trich nhiém ciia thanh vién khic ciia Uy ban nhin din huyén

1. Trong pham vi chirc nang, quyén han ctia minh, Pho Chu tich, Uy vién
Uy ban nhén dan huy¢n ¢6 trach nhiém td chirc thue hi¢n cac quy dinh ctia phap
ludt ve cdng tac tiép dan, giai quyét khxeu nai, to cdo; thue hién cac két luan va
quyét dinh cua co quan co thim quyén vé giai quyét khiéu nai, t& céo tai cac co
quan, don vi, linh vuc duge phan cong phu trach.

2. Tham gia voi Cha tich Uy ban nhén dan huyén va Thu truorng cac ¢o
quan lién quan dé xuét giai phap xtr ly, giai quyét don thu, khiéu nai, t6 céo t6n
dong, kéo dai, phtrc tap tai dia phuong.

3. Thuc hién nhiém vu truc tiép tiép dan theo trach nhiém, quyén han duoc
giao va tham gia giai quyét khiéu nai, tb céo khi dugc Chu tich Uy ban nhan dan
huyén phén cong.

Pidu 28. Trich nhiém cita Chinh Thanh tra huyén

1. Phéi hop v&i Chanh Vian phong tham muu cho Chu tich Uy ban nhén déan
huyén t& chire, chi dao hoat dong thanh tra, tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 co
trong pham vi tham quyén cta Chu tich Uy ban nhan déan huyén.

2. Chu tri, phbi hop véi Van phong va céc co quan lién quan, xay dung lich
tiép dan ctia Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dén huyén; to chire viée tiép
nhan, phan loai va dé xuét phuong an giai quyét, tra 1&i don thu, kién nghj cia
cong dan giri Chu tich Uy ban nhan dén huyén.

3. Giai quyét khleu nai, t6 céo theo thim quyen hoac do Chu tich Uy ban
nhan dan huyén 4y quyén theo quy dinh ctia Luét Khiéu nai, t6 céo.

4. T chirc huéng dan, ddn dbc cac co quan chuyén mén, co quan thude Uy
ban nhan dan huyen Uy ban nhan dan x3 thuc hién nhiém vu tiép dan, giai
quyét khiéu nai, t6 cao theo quy dinh cua phap luat.

5. Thyue hign béo céo dinh ky, dot xudt vé két qua hoat dong thanh tra, tiép
dan, giai quyet khiéu nat, t6 cao theo ché d6 quy dinh hoac yéu cau clia Huyén
ty, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan huyén va
Thanh tra tinh.

Piéu 29. Trich nhiém ciia Chanh Viin phong
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1. B tri phong lam viéc, noi don tiép cong dén béo dém thudn loi, d€ dang,

2. Phéi hop véi Chanh Thanh tra huyén x4y dung lich tiép dan ctia Uy ban
nhéin dén huyén.

3. Tra 1o duong su c6 don, thu kién nghi, khiéu nai, t& cdo khi duge Cha
tich hoidc Phéd Chu tich Gy quyén.

Diéu 30. Trach nhiém cia Thi trudng co quan chuyén mon, co' quan
thudc Uy ban nhin din huyén

1. Thuong xuyén tu kiém tra viée thuc hién céc quyét dinh vé gial quyét

khiéu nai, td céo cia Uy ban nhan dan huyén, cc co quan nha nudc cap trén tai
co quan, don vi minh.

2. Giai quyét khiéu nai, to céo theo thdm quyen quy dinh cta Ludt Khiéu
nai, to céo; bdo cao Chu tich Uy ban nhin dan huyén, co quan nha nudc cd thdm
quyén giai quyét nhitng kién nghi, khiéu nai ctia cong déan lién quan dén linh vuc
quan ly cua co quan, don vi minh.

3. Thyc hién diy dn, nghiém tuc céac két ludn, quyét dinh clia Chu tich, Pho
Cht tich Uy ban nhén dan huyén, co quan nha nuée ¢6 thdm quyén vé giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t& cdo ctia cdng dan lién quan dén linh vuc quan Iy cia co
quan, don vi minh.

4. Phéi hop v4i cdc co quan co tham quyen giai quyet khiéu nai, t céo c6
lién quan dén ca nhén, té chirc thude quyén quan ly ciia minh.

CHUGONG VII
PIEU KHOAN THI HANH
pidu 31. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 7 ngay ké tr ngay ky va thay

thé cac vin ban trude dy quy dinh vé quy ché 1am viéc va mbi quan hé cong tac
ctia UBND huyén.

Chanh Vin phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém phd bién, huéng
din, theo do1 thuc hién Quy ché nay.

Pidu 32. Cac thanh vién UBND huyén, Thi truong cdc co quan thude
UBND huyén, Chu tich UBND céc x4, thi trdn va cac co quan, don vi, t& chire
¢6 lién quan chiu trach nhiém thye hién quy ché nay.

Trong qua trinh td chirc thuc hién, khi xét thay cin thiét, UBND huyén s& bd
sung, sira dbi cho phir hop vdi tinh hinh thue té ctia dia phuong va phép luét.

Y BAN NHAN DAN
CHU TICH

Piang Ngoc Diing
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